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生命科学学院灭菌室管理办法 

 

第一条 为了规范灭菌室日常管理工作，杜绝安全事故，

保障人员安全，特制定本办法。 

第二条 本办法适用于进入灭菌室的所有人员。 

第三条 进入灭菌室的所有人员，应当严格遵守灭菌室

安全管理制度，按照相关设备操作规程和流程规范开展灭菌

作业。未经许可，不得擅自开关、使用和移动任何设备。 

未取得《特种设备作业人员证》的人员，不得擅自开关、

使用灭菌柜等特种设备。 

第四条 每周一到周六 10:00—11:30、14:30—16:00 为大

型灭菌柜工作时段，灭菌室实行封闭管理，仅允许管理人员

入室工作，严禁无关人员进入。  

星期日不开放大型灭菌柜，灭菌室按非封闭时段管理。 

第五条 送样和取样工作依照下列规定： 

（一）送样和取样工作应当在灭菌室封闭管理以外的时

段进行。 

（二）送样和取样时，相关人员在灭菌室指定登记处填

写《灭菌室送样/取样登记表》，详细记录送样和取样人姓名、

所属单位、时间、样品名称及数量等信息。填写完成后，相

关人员不在灭菌室逗留。 

第六条 大型灭菌柜管理依照下列规定： 

（一）大型灭菌柜启动运行前，操作人员应当对灭菌室

进行人员清场，对设备进行全面检查，确保设备正常运行。 
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（二）大型灭菌柜运行期间，其他所有工作，包括但不

限于洗衣、小型灭菌锅灭菌、送样取样等一律暂停。 

（三）大型灭菌柜运行期间，灭菌室门口应当悬挂“灭

菌柜运行中，禁止非操作人员入内”的警示标识，操作人员

应当定期巡查灭菌柜运行情况，做好运行记录，发现异常及

时处理。 

第七条 使用除大型灭菌柜以外的洗衣、小型灭菌锅等

设备，应当提前预约，并在指定区域操作，不得占用安全通

道。操作完成后，应当及时清理现场，保持环境卫生整洁。 

第八条 对在灭菌室封闭作业时段擅自进入或违规使用

洗衣、小型灭菌锅等设备的人员，未造成安全责任事故、事

件的，将给予批评教育、扣除仪器平台信用分、停止平台仪

器使用权等处理。 

第九条 对因违反国家法律法规、违反学校安全管理相

关规定、操作失误、未履行安全管理职责等造成安全责任事

故、事件的，将进行严肃追责问责，具体参照《厦门大学实

验室安全事故事件追责问责办法》等规定执行。 

第十条 本规定由生命科学学院实验服务中心负责解释。 

第十一条 本规定自发布之日起施行，原有相关规定与

本规定不一致的，以本规定为准。 


